Утвержден и размещен на сайте 28.07.2022
ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В СПЕЦИФИКАЦИЮ, 
СОГЛАСОВАНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ СПЕЦИАЛЬНОЙ СПЕЦИФИКАЦИИ, СОГЛАСОВАНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ ГРАФИКА ПОСТАВКИ

1. Изменения наименований, цены товара и/или любых его характеристик, указанных в Спецификации, а также исключение товара из Спецификации по инициативе Поставщика осуществляются в следующем порядке:
1.1 Для внесения изменений в Спецификацию по характеристикам товара, исключения товара из спецификации, Поставщик не позднее 21 (двадцати одного) рабочего дня до предполагаемой даты изменений направляет на адрес электронной почты Покупателя указанный в п.12.8 договора (далее адрес электронной почты Покупателя) Заявку на изменение Спецификации (далее - Заявка) по форме, размещенной на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/zayavka-na-izmenenie-spetsifikatsii . В Заявке обязательно указывается вариант изменения Спецификации, наименование, штрихкод, код товара Покупателя и изменяемые характеристики товара. Характеристики товара, по которым изменения не вносятся, в Заявке не указываются. По согласованию Сторон, изменения характеристик товара или исключение товара из Спецификации могут быть применены ранее 21 (двадцати одного) рабочего дня.
При направлении Заявки Поставщик обязан предоставить на товар документы, установленные договором, в том числе положениями договора, размещенными на сайте. При непредоставлении необходимых документов Заявка не рассматривается, за исключением Заявки на исключение товара из Спецификации. 
В течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента получения Заявки, за исключением Заявки на изменение цены товара, Покупатель обязан согласовать (полностью либо частично), либо отклонить Заявку, уведомив о своем решении Сторону-инициатора на адрес электронной почты, указанный в п 12.8 договора. При отсутствии предоставления решения по согласованию/отклонению Заявки в сроки, установленные настоящим пунктом, Заявка считается не согласованной.
1.2 При изменении цены товара Поставщиком, Поставщик обязан направить на адрес электронной почты Покупателя, Заявку до 1-го числа месяца, предшествующего месяцу, в котором предполагается внести изменения, с направлением не позднее 14-го числа месяца, предшествующего месяцу, в котором предполагается внести изменения, мониторинга розничных цен по форме, размещенной на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/monitoring-roznichnykh-tsen , с приложением фотографий в электронном виде.
Покупатель, до 25-го числа месяца, следующего за месяцем получения Заявки об изменении цены, обязан провести проверку мониторинга розничных цен, предоставленного Поставщиком, согласовать (полностью либо частично), либо отклонить Заявку об изменении цены, направив уведомление о принятом решении на адрес электронной почты Поставщика, указанный в п. 12.8 договора. В случае непредоставления Покупателем уведомления о принятом решении в сроки, установленные настоящим пунктом, Заявка об изменении цены считается не согласованной. 
При непредоставлении/несвоевременном предоставлении Заявки на изменение цены и/или мониторинга розничных цен, либо при предоставлении Заявки и/или мониторинга розничных цен не по форме, установленной договором поставки, Заявка не рассматривается.
	При отклонении Заявки об изменении цены Покупателем, либо при отсутствии направленного Поставщику решения Покупателя о рассмотрении Заявки об изменении цены в установленные настоящим пунктом сроки, Поставщик имеет право в течение 3-х месяцев с момента получения отказа Покупателя, либо неполучения ответа от Покупателя, но истечения срока рассмотрения Заявки на изменение цены - направить Заявку об исключении товара из спецификации с соблюдением сроков, установленных п. 1.1. настоящего Порядка. В данном случае Заявка на исключение товара из спецификации носит уведомительный характер и не может быть отклонена Покупателем, за исключением случаев нарушения Поставщиком положений предыдущего абзаца.
Пункт не применяется в отношении товара категории «Фрукты-Овощи».
1.3 В случае согласования Покупателем Заявки на изменение Спецификации по характеристикам товара/по цене товара (полностью либо частично), либо исключению товара из Спецификации, Покупатель в течение 3 (трех) рабочих дней формирует дополнительную Спецификацию по форме, размещенной на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/spetsifikatsiya-dopolnitelnaya-spetsifikatsiya / Уведомление об исключении товара из Спецификации по форме, размещенной на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/uvedomlenie-ob-isklyuchenii-tovara-iz-spetsifikatsii и направляет Поставщику в электронном виде в рамках Системы электронного документооборота через оператора (далее Система[footnoteRef:2]) в порядке и на условиях, размещенных на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/poryadok-elektronnogo-dokumentooborota .  [2:  Система – обмен документами в электронном виде в рамках Системы электронного документооборота через оператора. 
] 

1.4 Поставщик не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения дополнительной Спецификации обязан подписать ее в рамках Системы. Стороны согласовали, что дополнительные Спецификации, подписанные Поставщиком по истечении 3 (трех) рабочих дней со дня получения от Покупателя, считаются неподписанными, а согласованная Заявка на изменение Спецификации – аннулированной.
1.5 Подписанная Сторонами дополнительная Спецификация вступает в силу с указанной в ней даты при условии выполнения Поставщиком п. 1.4. настоящего Порядка. 

2. Изменения наименований, цены товара и/или любых его характеристик, указанных в Спецификации, а также исключение товара из Спецификации по инициативе Покупателя осуществляются в следующем порядке:
2.1 Покупатель вправе в одностороннем порядке исключать из Спецификации товар путем направления Поставщику в рамках Системы Уведомления об исключении товара по форме, размещенной на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/uvedomlenie-ob-isklyuchenii-tovara-iz-spetsifikatsii  с указанием товара, исключаемого из Спецификации. Стороны согласовали, что товар считается исключенным из Спецификации со дня, следующего за днем получения уведомления Поставщиком. Заказы Покупателя, направленные Поставщику до момента получения уведомления об исключении товара из Спецификации, являются обязательными для исполнения Поставщиком. 
2.2 Для внесения изменений в Спецификацию по характеристикам товара, исключения товара из спецификации, Покупатель формирует дополнительную Спецификацию по форме, размещенной на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/spetsifikatsiya-dopolnitelnaya-spetsifikatsiya и направляет Поставщику в электронном виде в рамках Системы электронного документооборота через оператора в порядке и на условиях, размещенных на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/poryadok-elektronnogo-dokumentooborota . 
2.3 Поставщик не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения дополнительной Спецификации обязан подписать/отклонить ее в рамках Системы. Стороны согласовали, что дополнительные Спецификации, подписанные Поставщиком по истечении 3 (трех) рабочих дней со дня получения от Покупателя, считаются неподписанными.
2.4 Подписанная Сторонами дополнительная Спецификация вступает в силу с указанной в ней даты при условии выполнения Поставщиком п. 2.3. настоящего Порядка.
 
3. При поставке товара в течение определенного периода и определенного объема, Стороны дополнительно к Спецификации подписывают Специальную Спецификацию по форме, размещенной на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/spetsialnaya-spetsifikatsiya, при этом к отношениям Сторон применяются следующие условия:
3.1 Путем подписания Специальной Спецификации Стороны могут согласовать наименование, цену, укладку, количество и другие характеристики товара, подлежащего поставке в определенный период. В отношении характеристик товара, не указанных в Специальной Спецификации, действует подписанная Сторонами Спецификация.
3.2 Покупатель направляет Поставщику Специальную Спецификацию в электронном виде в рамках Системы в порядке и на условиях, размещенных на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/poryadok-elektronnogo-dokumentooborota .
3.3 Поставщик в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения Специальной Спецификации, обязан подписать Специальную Спецификацию и предоставить копии документов, указанных в договоре, или мотивированно отказать в подписании в рамках Системы, в порядке и на условиях, размещенных на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/poryadok-elektronnogo-dokumentooborota .
Специальная Спецификация вступает в силу на следующий день после подписания Сторонами.
Специальная Спецификация, подписанная Поставщиком по истечении срока, указанного в настоящем пункте, считается неподписанной.
3.4 Изменение любых характеристик товара, за исключением срока оплаты, установленных в подписанной Сторонами Специальной Спецификации, определяется Сторонами путем подписания дополнительной Специальной Спецификации. 
3.5 Сторона-инициатор изменений в Специальную Спецификацию не позднее 1 (одного) рабочего дня до предполагаемой даты изменений направляет по электронной почте другой Стороне проект дополнительной Специальной Спецификации. 
Сторона, получившая проект дополнительной Специальной Спецификацию в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения проекта дополнительной Специальной Спецификации, обязана рассмотреть и уведомить другую сторону о своем решении по электронной почте, указанной в п.12.8 договора. 
В случае подтверждения сторонами внесения изменений в Специальную Спецификацию, Стороны подписывают Дополнительную Специальную Спецификацию в порядке, установленном п.3.2., 3.3. настоящего Порядка.
3.6 Заказы Покупателя, в отношении товара, указанного в Специальной Спецификации/дополнительной Специальной Спецификации, направляются Поставщику отдельно с добавлением специального префикса «S» в номер Заказа.  
Количество товара в Заказе Покупателя не может превышать количества, указанного в Специальной Спецификации/дополнительной Специальной Спецификации.
3.7 Если в Специальной Спецификации/дополнительной Специальной Спецификации указаны даты поставки, действие графика поставки по форме, размещенной на сайте Покупателя по адресу  www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/grafik-postavki-dopolnitelnyy-grafik-postavki, не распространяется на товар, указанный в Специальной Спецификации/дополнительной Специальной Спецификации, за исключением условий по вместимости транспортного средства.
3.8 До подписания Спецификации, Специальной Спецификации/дополнительной Спецификации/дополнительной Специальной Спецификации, Поставщик обязан предоставить следующие заверенные Поставщиком копии документов на товар, указанный в Спецификации/Специальной Спецификации: 
1. сертификат соответствия (для товара, подлежащего обязательному подтверждению соответствия в форме сертификата);
2. декларация о соответствии (для товара, подлежащего обязательному подтверждению соответствия в форме декларации);
3. свидетельство о государственной регистрации (для товара, подлежащего государственной регистрации);
4. копия справки (для товара, не подлежащего обязательному подтверждению соответствия в форме сертификата, декларации или свидетельством о государственной регистрации);
5. в случае реализации товаров по ставке НДС 10% - заверенная Поставщиком копия документа, подтверждающего правомерность применения ставки НДС 10%. Таким документом может являться сертификат соответствия, декларация о соответствии, свидетельство о государственной регистрации товаров, справка, выдаваемая Федеральным агентством по печати и массовым коммуникациям, иные документы, выдаваемые государственными органами и подтверждающие присвоение товару кодов ОКПД2 или кодов ТН ВЭД ТС, в отношении которых применяется ставка НДС 10%. В случае если информация о документе не размещена в сети Интернет на официальных сайтах государственных органов, уполномоченных на ведение соответствующих реестров, Покупатель вправе запросить, а Поставщик обязан предоставить оригинал документа, подтверждающего правомерность применения ставки НДС 10% либо нотариально заверенную копию такого документа.

4. Процесс согласования, изменения Графика поставки определяются Сторонами путем подписания Графика поставки/дополнительного Графика поставки, Форма Графика поставки/дополнительного Графика размещена на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/grafik-postavki-dopolnitelnyy-grafik-postavki . 
4.1 Сторона-инициатор изменений в графике поставки не позднее 7 (семи) рабочих дней до предполагаемой даты внесения изменений направляет на адрес электронной почты другой Стороны проект Графика поставки/ дополнительного Графика поставки. 
4.2 Сторона, получившая проект Графика поставки/дополнительного Графика поставки, в течение 2 (двух) рабочих дней обязана согласовать (полностью либо частично) либо отклонить проект Графика поставки/дополнительного Графика поставки, уведомив о своем решении Сторону-инициатора по адресу электронной почты, указанной в п.12.8. договора.
В случае, если Сторона, получившая проект Графика поставки/дополнительного Графика поставки в указанный срок не отклонит проект Графика поставки/дополнительного Графика поставки, либо не уведомит о своем решении Сторону-инициатора, проект Графика поставки/дополнительного Графика поставки считается не согласованным.
4.3 В случае согласования Сторонами проекта Графика поставки/дополнительного графика поставки (полностью либо частично) Покупатель в течение 2 (двух) рабочих дней формирует График поставки/дополнительный График и направляет Поставщику в электронном виде в рамках Системы в порядке и на условиях, размещенных на сайте Покупателя по адресу www.maria-ra.ru/partners/suppliers/contract/poryadok-elektronnogo-dokumentooborota.
4.4 Поставщик не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения Графика поставки/дополнительного Графика поставки обязан подписать его в рамках Системы.
4.5 Стороны согласовали, что если в течение 2 (двух) рабочих дней Поставщик не подписал График поставки/дополнительный График поставки в рамках Системы, то дополнительный график поставки считается принятым и подписанным Сторонами.   
4.6 Стороны согласовали, что до 30-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, Стороны в рамках Системы подписывают График поставки с учетом всех изменений, внесенных в График поставки в отчетном периоде, путем подписания дополнительных Графиков поставки.
Отчетным периодом в смысле настоящего пункта является календарный год.

